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TUTORIAL PARA LEGENDAS NO POWERPOINT

1.	 Após preparar sua apresentação no PowerPoint, selecionar o menu “Apresentação de Slides” e habilitar o campo “Sempre Usar 

Legendas”.

Figura 1 - Imagem do PowerPoint

A imagem apresenta uma tela do PowerPoint com slide de fundo roxo intitulado “Acessibilidade e Inclusão”, explicando como usar legendas 

para tornar apresentações mais acessíveis. Na aba “Apresentação de Slides”, duas setas verdes destacam os botões “Configurações de Legen-

das” e “Sempre Usar Legendas”.
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2.	 No menu “Configurações de legenda” é possível selecionar o idioma falado e o idioma da legenda, bem como o local onde 

você quer que ela apareça.

Figura 2 - Imagem do PowerPoint

A imagem mostra um slide do PowerPoint com fundo roxo e título “Acessibilidade e Inclusão”, explicando o uso de legendas para tornar apresen-

tações acessíveis. Na barra superior, o menu “Configurações de Legenda” está aberto, exibindo opções de idiomas para serem utilizados no slide.
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3.	 A legenda será exibida quando estiver no modo de apresentação. 

Figura 3 - Imagem do PowerPoint

A imagem apresenta um Slide do PowerPoint com fundo roxo e título “Acessibilidade e Inclusão”, explicando o uso de legendas para tornar apre-

sentações acessíveis. Na parte inferior do slide, há um exemplo de legenda em português, sobreposta ao conteúdo.
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